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Numer sprawy: BSP.12.2025
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
zwana dalej specyfikacją, dot. postępowania o udzielenie zamówienia, nie podlegającego pod ustawę prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 2 w związku z art. 5 ust. 4 pkt 3 ustawy p.z.p. prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:
„Dostawa materiałów biurowych dla MPEC Nowy Sącz 

w okresie od stycznia do września 2026 roku”

Postępowanie prowadzone jest wg zapisów „Regulaminu udzielania zamówień MPEC Sp. z o. o. 
w Nowym Sączu” – zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiającego i do wglądu w siedzibie Zamawiającego.

1. Zamawiający
Miejskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością w Nowym Sączu ul. Wiśniowieckiego 56 , 33 – 300 Nowy Sącz
REGON: 490 704 767



KRS: 0000056473

NIP: 734-17-87-660

e-mail: sekretariat@mpecns.pl


www.mpecns.pl 
numer telefonu : 18 443 53 83
2. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest: Dostawa materiałów biurowych dla MPEC Nowy Sącz zgodnie ze:
- wzorem umowy – załącznik do niniejszej SIWZ,
- załącznik do umowy - „Zakres rzeczowo-finansowy.”
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych oraz ofert na produkty równoważne (zastosowanie produktu równoważnego jest możliwe tylko i wyłącznie, gdy Wykonawca uzyska zgodę Zamawiającego przed składaniem/otwarciem ofert, o czym zostaną poinformowani inni Wykonawcy).
3. Opis przygotowania oferty

Ofertę należy sporządzić na załączonym do specyfikacji formularzu „OFERTA”. Ofertę składa się 
w jednym egzemplarzu. Do oferty należy dołączyć wszystkie dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji. Formularz „OFERTA” i załączniki do oferty muszą być podpisane przez uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści specyfikacji. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie drogą elektroniczną o wycofaniu oferty. Ofertę można wycofać tylko przed terminem składania ofert. Oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane.
4. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
Ofertę w zamkniętej kopercie należy złożyć w siedzibie Zamawiającego lub przesłać za pośrednictwem Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej, do 9 grudnia 2025 r. do godz. 12.00, w dni robocze od 07.00 do 15.00. opakowanie powinno być zaadresowane do Zamawiającego:

Miejskie Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. ul. Wiśniowieckiego 56,  33 – 300 Nowy Sącz 
i oznakowane następująco:

„Oferta na dostawę materiałów biurowych dla MPEC Nowy Sącz w 2026 roku”
Nie otwierać przed 9 grudnia 2025 r. godz. 12.30
oraz winno być opatrzone nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. 

Zamawiający dopuszcza złożenie oferty drogą elektroniczną (w formie podpisanych skanów
 lub z podpisem elektronicznym) na adres: sekretariat@mpecns.pl. Wykonawca ma możliwość przesłania oferty drogą elektroniczną w postaci pliku zaszyfrowanego, następnie po upływie godziny 12:00, a przed godziną 12:30 Wykonawca może przesłać hasło w odrębnym pliku do odszyfrowania złożonej oferty.
Wybór formy złożenia oferty należy do Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 9 grudnia 2025 r. o godz. 12.30
w siedzibie Zamawiającego – budynek A, I piętro, sala narad.

Na otwarciu ofert Zamawiający odczyta nazwę i adres Wykonawcy oraz cenę ofertową brutto za całość zamówienia.
5. Warunki wymagane od Wykonawców
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie zapewniające wykonanie zamówienia oraz dysponują potencjałem technicznym, a także osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, oraz znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
c) nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.

6. Wymagane od Wykonawców dokumenty i oświadczenia, które muszą być załączone do oferty

a) wypełniony i podpisany formularz „OFERTA” (załącznik do specyfikacji),

b) pełnomocnictwo do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy składającego ofertę, jeśli ofertę lub załączniki podpisuje osoba nie wymieniona w KRS lub wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - jeśli dotyczy,
c) w przypadku spółki cywilnej – umowę spółki cywilnej
Gdy w umowie s.c. brak jest uregulowań co do sposobu reprezentacji s.c. Zamawiający wymaga, aby oferta oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone były podpisane przez wszystkich wspólników spółki cywilnej.

d) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,
e) wypełniony i podpisany „Zakres rzeczowo-finansowy” – zał. nr 1 do umowy.
7. Termin realizacji zamówienia
Umowa będzie obowiązywać do dnia 30 września 2026 roku.
8. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy, ogólne warunki umowy albo wzór umowy
Wzór umowy stanowi załącznik do specyfikacji.
9. Kryteria z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował jedynym kryterium:

Najniższa łączna cena ofertowa brutto za realizację zamówienia

10. Wadium
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

12. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia.
13. Termin związania ofertą
Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert. Dzień ten jest pierwszym dniem terminu związania ofertą.
14. Środki ochrony prawnej
W sprawach nieuregulowanych w nin. specyfikacji Zamawiający kieruje się przepisami „Regulaminu udzielania zamówień Miejskiego Przedsiębiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Nowym Sączu” oraz kodeksu cywilnego.
15. Sposób porozumienia Zamawiającego z Wykonawcami
Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści SIWZ. Pytania Wykonawców należy przesłać drogą elektroniczną na adres: sekretariat@mpecns.pl najpóźniej na 3 dni robocze przed terminem otwarcia ofert.

Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest:

· Aleksandra Kowalczyk – tel. 18 443 53 83 wew. 100
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uważa się za wniesione z chwilą, gdy doszły one do Zamawiającego w taki sposób, że mógł on zapoznać się z ich treścią. Za chwilę tę uważa się dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. od 7:00 do 14.30.
16. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
a) Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży ofertę z najniższą łączną ceną brutto,
b) wyniki postępowania zostaną ogłoszone na stronie internetowej. Niezależnie od ogłoszenia, 
o wyborze oferty zostaną powiadomieni drogą elektroniczną wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli ofertę w wymaganym terminie,
c) wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o terminie podpisania umowy,

d) w przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, lub nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający wybierze ofertę z najniższą łączną ceną ofertową brutto spośród pozostałych ofert albo unieważni postępowanie.

17. Informacja dotycząca walut obcych
Zamawiający będzie prowadził rozliczenia z Wykonawcą w walucie polskiej.

18. Integralną częścią niniejszej specyfikacji są następujące załączniki
· zał. nr 1 –  „Zakres rzeczowo-finansowy” (zał. nr 1 do oferty /umowy),

· zał. nr 2 – Formularz „OFERTA”,

· zał. nr 3 – Wzór umowy,
· zał. nr 4 – informacja RODO.
Nowy Sącz, dnia 1 grudnia 2025 r.
Sporządził:





ZATWIERDZIŁ:


