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| KARTA ZMIAN

WERSJA /
DATA /
PODSTAWA :(EEIID)TEE’]-&: ZMIANA
DOKUMENTU
ZMIENIANEGO
Otrzymuje nowe brzmienie:
Uchwalta d) Prawo do dogrywki:
Zarzadu Zamawiajagcy moze przeprowadzic dodatkowe postepowanie,
nr7/ 05/_ 2022 tzw. ,dogrywke”, z udziatem wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli
3 1.zod5'.‘2l;22 wazne oferty, polegajace na zaproszeniu Wykonawcéw do zitozenia
roku Loferty-dogrywka” w zakresie obnizenia oferowanej przez nich ceny.
Celem przeprowadzenia postepowania ,dogrywka” Zamawiajacy
! przesyta Wykonawcom:
— ,2aproszenie do udzialu w dogrywce”, okreslajgce termin
przeprowadzenia ,dogrywki”,
— formularz ,Oferta — dogrywka”, (lub inne dokumenty zawierajgce
ceny).
W w/w formularzu Wykonawca wpisuje cene, natomiast inne elementy
Rozdziat X oferty pozostajg bez zmian (jak w ofercie pierwotnej Wykonawcy).
pkt 10.4. Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu pisemnie, w zamknietej
litd kopercie (wyjatek — gdy dopuszczone jest skladanie ofert droga
elektroniczng) w/w formularz w sposéb wskazany
w SIWZ (lub innym dokumencie) oraz w terminie okreslonym
w zaproszeniu do udziatu w ,dogrywce”.
Brak udziatu Wykonawcy w dogrywce (nieztozenie ,Oferty — dogrywki” w
wyznaczonym terminie) traktowane bedzie przez Zamawiajacego jako
utrzymanie ceny z oferty pierwotnej Wykonawcy. Dokumentacja z
prowadzenia ,, dogrywki” jest zatgcznikiem do protokotu postepowania o
udzielenie zamowienia.
Zamawiajgcy moze:
— przeprowadzi¢ drugg dogrywke,
— dokona¢ wybory najkorzystniejszej oferty uniewaznic¢ postepowanie.
Po przeprowadzeniu drugiej dogrywki Zamawiajgcy moze:
— dokona¢ wybory najkorzystniejszej oferty uniewazni¢ postepowanie.
Rozdziat X | Otrzymuje nowe brzmienie:
pkt 10.10. — cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktora Zamawiajacy
tiret 3 moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia,




Wstep

Niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien, zwany dalej Regulaminem, odnosi sig¢ do postepowan o udzielanie
zamoéwien i zamdwien publicznych w tym organizacji procedur.

Rozdziat |
Definicje, Wytaczenia stosowania regulaminu.

l. Definicje
Awaria — nieprzewidziane uszkodzenie maszyny, systemu informatycznego lub zespotu maszyn i urzadzen
prowadzgca do przestoju w pracy. Wymaga podjecia odpowiednich dziatari naprawczych i korygujacych celem
jej usuniecia i jak najszybszego uruchomienia procesu produkgji lub $wiadczenia ustug.
Dyrektor — osoba kierujgca pionem w strukturze organizacyjnej MPEC.
Dziat — kazda wyodrebniona jednostka organizacyjna w strukturze organizacyjnej MPEC.
Kierownik dziatu — osoba kierujgca komérka organizacyjng lub samodzielne stanowisko pracy w strukturze
organizacyjnej MPEC.
Kierownik Zamawiajgcego — osoba lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub
umow3 jest uprawniony do zarzgdzania Zamawiajgcym, z wyltaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez
Zamawiajgcego — tylko w odniesieniu do zamdéwien co do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy pzp.
Komisja przetargowa — zespét pomocniczy powotywany do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia lub zamdwienia publicznego.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia — postepowanie wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia
o zaméwieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert lub — w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki
— wynegocjowania postanowien takiej umowy.
Ustawa prawo zaméwien publicznych (ustawa p.z.p.) — ustawa z dn. 11 wrze$nia 2019 Prawo zamowien
publicznych z pézniejszymi zmianami lub kazda inna aktualna ustawa dotyczaca udzielania zamowien
publicznych.
Wartoé¢ szacunkowa zamodwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od
towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.
Wartoé¢ zamowienia w EURO — wartos¢ przeliczana wedtug sredniego kursu zfotego w stosunku do euro na
podstawie aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia lub zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamdwienia lub zamdéwienia publicznego.
Zakup interwencyjny — zakup nagly, nieprzewidziany.
Zamawiajacy — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej obowigzana do stosowania ustawy p.z.p. i nin. Regulaminu.
Zamowienia — wyltgczone ze stosowania ustawy p.z.p.
Zaméwienia publiczne — co do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy p.z.p.
inne definicje:
cena, dostawa, robota budowlana, ustuga, zamoéwienia sektorowe — zgodnie z aktualng ustawa p.z.p.

Il. Wytaczenia stosowania regulaminu.
Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien:
1) nadostawy wegla energetycznego (paliw do produkgji ciepta),
2) na ustugi przesyfu i dostawy gazu, energii elektrycznej, ciepta,
3) na ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,
4) na ustugi doradztwa, konsultingowe, prawne, audyty,
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5) na ustugi telekomunikacyjne,

6) do nabycia wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegélnosci dzierzawy
i najmu,

7) do zamdwierh na dostawe programéw komputerowych lub licencji, aktualizacje i konserwacjg
oprogramowania komputerowego, ustugi informatyczne, ustugi portali internetowych,

8) do optat z tytutu stuzebnosci gruntowych oraz stuzebnosci przesytu, do optat za wejScie w teren,
dzierzawy i innych optat w stosunku do wtascicieli nieruchomosci niezbednych dla prowadzenia
dziatalnosci Spotki,

9) do zaméwieri na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, jeieli z uwagi na obiektywne i uzasadnione
przestanki mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce,

10) do zaméwien na zakupy praw do emisji CO2, $wiadectw efektywnosci energetycznej,

11) do zaméwier na zakupy produktéw i instrumentow finansowych w tym pozyczek i kredytow, zakupy
walut,

12) do zaméwien na zakupy ustug bankowych, ustug brokerskich, ustug doméw maklerskich,

13) do ustug dostawy wody i odbioru Sciekéw,

14) do dostaw i ustug marketingowych i reklamowych,

15) do ustug publikacji lub emisji reklam lub ogtoszer w mediach,

16) do szkolen, konferencji, optat za egzaminy,

17) do wykonywania specjalistycznych badari i pomiaréw, w tym wynikajacych z obowigzkéw natozonych
przepisami prawa, decyzjami administracyjnymi lub innymi decyzjami upowaznionych organéw
kontrolnych,

18) do opfat notarialnych,

19) do zaméwieni na dokumentacje przedprojektowg w tym mapy, programy, ekspertyzy i inne wymagane
przepisami prawa, projekty techniczne w tym budowlane oraz ustugi zwigzane z nadzorem budowalnym
i archeologicznym,

20) do ustug geodezyjnych,

21) do optat wedtug cennikéw operatoréw za czynnosci zwigzane z infrastrukturg m.in. odbiory
techniczne, uzgodnienia dokumentacji, nadzér techniczny i odbiorowy, optaty przytaczeniowe itp.,

22) do optat administracyjnych, urzedowych, skarbowych, regulowanych odrebnymi przepisami prawa,

23) do zaméwien na likwidacje szkéd pokrywanych z polis ubezpieczeniowych,

24) do zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 5 000,00 zt netto,

25) do zamoéwien na ustugi pralnicze,

26) do zaméwien na ustugi czasowej dostawy energii elektrycznej na place budowy, dostaw energii
elektrycznej dla potrzeb urzadzen weztéw cieplnych,

27) do zakup6w dokonywanych podczas podrozy stuzbowych,

28) gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Spoétki, ktérej nie
mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, opéZnienie realizacji
zamoOwienia spowodowatoby wystapienie strat lub kosztdw nieuzasadnionych, np. awarie urzadzen,
przestoje wykonawcze lub produkcyjne.

29) do wykonania porozumien zawieranych z podmiotami publicznymi oraz prywatnymi w celu realizacji
przytaczy lub sieci powodujgcych powstawanie kosztéw po stronie Spétki dla korzystnego rozliczenia
miedzy stronami jako catoksztattu dziatan Spétki.

30) dorazne zakupy biomasy kazdorazowo wg procedury aktualnie zamieszczonej na stronie internetowej

Rozdziat 1l
Whiosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia lub zaméwienia publicznego

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie umozliwiajacym wszczecie kazdego postepowania w kazdym z mozliwych
trybéw przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia. Minimalny termin ziozenia wniosku
— 7 dni roboczych przed data ogloszenia postepowania. Wyjatek — awaria lub jesli nie mozna bylo
przewidzie¢ koniecznosci udzielenia zamowienia.

2.1. Przedmiot zamdwienia i szacowanie wartosci zaméwienia:



a) w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego Kierownicy dziatéw opisujg przedmiot

zamdwienia w sposdb okredlony w odpowiednich artykutach ustawy p.z.p.

b) w postepowaniach o udzielenie zamdwienia Kierownicy dziatéw opisujg przedmiot zamodwienia

c)

2.2.

2.3.

24,

2.5.
2.6.

3.1

3.2,

4.1.

w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocg dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

jezeli jest to wuzasadnione specyfika zamodwienia, moina wskaza¢ znak towarowy, patent
lub pochodzenie przedmiotu zamdéwienia z tym, ze wymagane jest doda¢ wyrazenie ,lub rownowaine”.
Nalezy opisa¢ zakres rownowaznosci. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne do
opisanych przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi
lub roboty budowlane spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze — jesli
zachodzi taka potrzeba — nie dopusci¢ skiadania ofert rownowainych (za wyjgtkiem postepowan
z udziatem Srodkéw zewnetrznych).

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia lub zamdwienia publicznego jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Wartosé
szacunkowg zamdwienia ustala sie w oparciu o odpowiedni artykut ustawy p.z.p. Przy obliczaniu
wartosci zamdwienia lub zamowienia publicznego na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢
dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajagcego do dyspozycji Wykonawcy o ile sg one niezbedne do
wykonania tych robdét budowlanych. Ustalenia wartosci zaméwienia lub zamdwienia publicznego
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem
zamoéwienia lub zaméwienia publicznego s dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowiert publicznych zanizaé
wartosci zamoéwienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamdwienia.

Jesli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zamdwienia
lub zamowienia publicznego w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
to wartoscig zamdwienia lub zamdwienia publicznego jest tgczna warto$¢ poszczegblnych czesci
zamoOwienia. Nalezy wowczas stosowal procedure odpowiednig dla wartosci tacznej zamdwienia
lub zaméwienia publicznego.

Ustalenia rodzaju zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) — wg aktualnej ustawy p.z.p.
Whniosek o wszczecie postepowania nalezy przygotowa¢ majac na uwadze zapewnienie zachowania
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw.

Rozdziat HI
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 5.000 zt netto
(nie stosuje sie przepiséw ustawy p.z.p., nie stosuje si¢ regulaminu)

Przed realizacjg zamowien pracownik sprawdza czy dany ,materiat” nie znajduje sie na stanie
magazynowym oraz uzyskuje akceptacje ustng lub pisemng kierownika do dokonania zakupu.
Zamowienia do kwoty 5.000 zt netto nie wymagajg formy pisemne].

Rozdziat IV
Zamoéwienia o warto$ci szacunkowej od 5.000 zt do 20.000 zt netto (ponizej)
(nie stosuje sie przepisow ustawy p.z.p.)

Przed realizacja zamoéwienia pracownik/Kierownik dziatu sprawdza czy dany ,materiat” nie znajduje sie

na stanie magazynowym. [/
" Uy



4.2. Zamdwienie na dostawy, ustugi, roboty budowlane skfada pracownik/Kierownik dziatu na druku
zapotrzebowania do Kierownika dziatu/Dyrektora w celu zatwierdzenia (jednoosobowo).

4.3. Zamowienie wymaga posiadania udokumentowanego rozeznania cen:
- w przypadku telefonicznego rozeznania cen — notatka,
- w przypadku internetowego rozeznania cen — wydruki ze stron internetowych,
- w przypadku rozeznania cen poprzez zapytanie ofertowe —zebrane oferty.
Rozeznanie cen stanowi zatgcznik do Zapotrzebowania.

4.4. Pracownik/Kierownik dziatu kupujacy towar i skiadajacy zamoéwienie ponoszg odpowiedzialno$¢ za
korzystng realizacje zamoéwienia pod wzgledem jakosci i ceny (dotyczy to takie zaméwien na ustugi
i roboty budowlane).

45. W przypadku awarii lub zakupu interwencyjnego, za realizacje¢ zamowienia odpowiada
Pracownik/Kierownik dziatlu realizujacy to zamdéwienie i nie jest wymagane udokumentowanie
Z rozeznania cen.

4.6. Pracownik/Kierownik dziatu opisuje fakture pod wzgledem merytorycznym.

Rozdziat vV
Zamowienia klasyczne oraz sektorowe o wartosci szacunkowej od 20.000 zt do 130.000 zt netto
(ponizej) oraz zamowienia sektorowe o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 130.000 zt netto
a ponizej progéw unijnych (nie stosuje sie przepiséw ustawy p.z.p.).

5.1. Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia sktada Pracownik/Kierownik dziatu
na zataczniku nr 4 i wymaga on zatwierdzenia przez Dyrektora (jesli wystepuje), zatwierdzenia przez
Dziat wiasciwy do spraw obstugi finansowej oraz zatwierdzenia przez Prezesa lub Wiceprezesa
lub Prokurenta lub innej osoby, upowaznionej w tym celu przez Zarzad Spotki.

5.2. Do kwoty 130.000 zt netto osoby proponowane przez stanowisko do spraw zamdéwiert w tym wniosku
zobowigzane s3 do uczestnictwa w przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia.

5.3. Powyzej 130.000 zt netto postepowanie przeprowadza komisja przetargowa powotana Uchwaty
Zarzadu. Projekt uchwaty przygotowuje osoba na stanowisku do zaméwieri publicznych.

5.4. Przebieg prowadzenia (tryb) postepowania proponowany jest przez stanowisko do spraw zamoéwien.

5.5. Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent zatwierdza propozycje stanowiska do spraw zaméwieri dotyczace
sktadu zespotu 0séb i trybu postepowania (wg zatacznika 4b)

5.6. Prezes i Wiceprezes zatwierdza propozycje stanowiska do spraw zaméwieri dotyczace sktadu komisji
przetargowej i trybu postepowania (wg zatacznika 4b)

5.7. Dziat lub osoba/y wskazana/e do uczestniczenia w przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wspotuczestnicza w doprecyzowaniu opisu przedmiotu zamoéwienia, wymagan wobec
Wykonawcy i projektu umowy, ktére to dane podaje Pracownik/Kierownik dziatu.

5.8. Przygotowane dokumenty w formie pisemnej/elektronicznej wymagajace zatwierdzenia osoba na
stanowisku do spraw zaméwier przedkfada Prezesowi lub Wiceprezesowi lub Prokurentowi.

5.9. Dziat lub osoby wyznaczone do uczestniczenia w przeprowadzeniu postepowania zobowigzane s3 do
sporzadzenia notatki z prowadzonego postepowania (wg zatacznika nr 5).

5.10. Notatke z przeprowadzonego postepowania zatwierdza Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent.

5.11. Do kwoty 130.000 zt netto dokumentacja dotyczaca postgpowania o udzielenie zamoéwienia
przechowywana jest w dziale, ktory sporzadzit wniosek o wszczgcie postgpowania.

5.12. Powyzej kwoty 130.000 zt netto po zakoficzeniu postgpowania o udzielenie zamodwienia,
skompletowang dokumentacje przechowuje osoba na stanowisku do spraw zaméwien, a po uptywie
roku od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym postepowanie bylo prowadzone przekazuje

zgodnie z wewnetrznymi przepisami obowigzujacymi w tym zakresie do zarchiwizowania



5.13. Skiadanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia wg zatacznika nr 4, 4b, przez

Pracownika/Kierownika dziatu oraz zatwierdzanie zgodnie z pkt 5.1. odbywa sie przy uzyciu
elektronicznego obiegu dokumentéw.

Rozdziat VI

Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej réwnej lub powyiej 130.000 zt netto podlegajace

pod Ustawe prawo zaméwien publicznych - klasyczne

oraz zamowienia publiczne sektorowe podlegajace pod Ustawe prawo zamoéwieri publicznych

6.1.

6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

rowne lub powyiej progéw unijnych

Whnioski o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia sktada Pracownik/Kierownik dziatu na
zatgczniku nr 4 a i wymagajg one zatwierdzenia przez Dyrektora (jesli wystepuje), zatwierdzenia przez
Dziat wtasciwy do spraw obstugi finansowej oraz zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza komisja przetargowa powotana Uchwatg Zarzadu.
Projekt Uchwaty przygotowuje osoba na stanowisku do spraw zaméwien publicznych.

Postepowanie przeprowadza sie zgodnie z zapisami aktualnej ustawy p.z.p.

Przygotowane dokumenty osoba na stanowisku do spraw zamodwieri przedkiada Kierownikowi
Zamawiajacego.

Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, skompletowang dokumentacje
przechowuje osoba na stanowisku do spraw zaméwien, a po uplywie roku od zakorczenia roku
kalendarzowego, w ktérym postepowanie bylo prowadzone przekazuje zgodnie z wewnetrznymi
przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie do zarchiwizowania.

Sktadanie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia wg zalgcznika nr 4a przez
Pracownika/Kierownika dziatu oraz zatwierdzanie zgodnie z pkt 6.1. odbywa sie poprzez elektroniczny
obieg dokumentoéw.

Czynnosci wykonywane przez osobe na stanowisku do spraw zaméwien od pkt 6.3. do pkt. 6.5. odbywaja
sie na zatgczniku nr 4b. poprzez elektroniczny obieg dokumentow.

Rozdziat VII
Stanowisko do spraw zamowien

Stanowisko do spraw zamdéwien:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
7.7.

Prowadzi rejestr wnioskdw o zamowienia i zamodwienia publiczne, na podstawie ztozonych przez
Pracownika/Kierownika dziatu poprzez elektroniczny obieg dokumentéw wnioskéw o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia lub zaméwienia publicznego.

Decyduje w oparciu o przediozony wniosek o stosowaniu w danym postepowaniu przepiséw ustawy
p.z.p. lub Regulaminu.

Dla postepowan o wartosci powyzej 130.000 zt - przygotowuje projekt Uchwaty Zarzadu dotyczacy
powotania komisji przetargowe;j.

Prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia i zaméwienia publicznego poczawszy od
momentu wystapienia Pracownika/Kierownika dziatu z wnioskiem o wszczecie postepowania
do momentu zawarcia umowy z Wykonawcg lub uniewaznienia postepowania.

Bierze udziat w pracach komisji przetargowej jako sekretarz komisji.

Organizuje, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzenia komisiji.

Odbiera od cztonkéw komisji oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci powodujacych
wylgczenie osoby z prac komisji przetargowe].



7.8. Przekazuje do odpowiednich stanowisk w Dziale wiasciwym do spraw organizacyjnych dokumenty
dotyczgce postepowania, ktére wymagaja zamieszczenia na stronie internetowej.

7.9. Przyjmuje zapytania lub prosby o wyjasnienie od potencjalnych Wykonawcow.

7.10. Po zaproponowaniu odpowiedzi przez komisjg/zespdt oséb, sporzadza odpowiednie dokumenty
i zatwierdza je u Prezesa lub Wiceprezesa lub Prokurenta (w przypadku zaméwieri podlegajacych pod
ustawe p.z.p u Kierownika Zamawiajgcego).

7.11. Udziela porad w zakresie zaméwien i zamoéwien publicznych oraz wraz z radcg prawnym rozwigzuje
watpliwosci natury prawne;j.

7.12. Dba o bezpieczne przechowywanie ofert.

7.13. Dostarcza oferty zespotowi os6b/komisji przetargowej bezposrednio przed ich otwarciem.

7.14. Zajmuje sie archiwizacjg dokumentacji udzielonych zamoéwieri i zaméwiefi publicznych o wartosci
szacunkowej zamoéwienia powyzej 130.000 zt.

7.15. Przechowuje dokumentacje w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalno$¢ przez czas okreslony
w przepisach dotyczacych archiwizacji.

7.16. Zbiera i przechowuje dostarczane przez Pracownika/Kierownika dziatu plany zaméwien na dany rok na
dostawy, ustugi i roboty budowlane.

7.17. Sporzadza roczne sprawozdanie do UZP o udzielonych zaméwieniach.

7.18. Informuje Zarzad o zmianach zachodzacych w systemie zamdwien publicznych.

7.19. Wprowadza zmiany do Regulaminu w zaleznosci od aktualnej sytuacji i potrzeb.

7.20. W przypadku zaméwien, co do ktérych stosuje sie przepisy ustawy pzp. wykonuje czynnosci zgodnie
z procedurami okreslonymi tg ustawa.

Rozdziat VIl
Obowiazki Pracownika/Kierownika dziatu (wnioskodawcéw)

Pracownik/Kierownik dziatu:

8.1. Odpowiada za naleiyty i staranny opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie rodzaju zaméwienia, podanie
terminu wykonania zamdwienia, warunkéw wymaganych wobec Wykonawcy, zapiséw do wzoru umowy
(istotne postanowienia umowy).

8.2. Odpowiada za ustalenie z nalezyta starannoscia wartosci szacunkowej zamowienia netto.

8.3. Wskazuje podstawe dokonania wyceny szacunkowej. W przypadku postgpowan, do przeprowadzenia
ktérych powotana jest komisja przetargowa, opis przedmiotu zaméwienia, rodzaj zamowienia, tryb
postepowania, warunki wymagane wobec Wykonawcy, zapisy do wzoru umowy itp. doprecyzowuje
wspdlnie komisja.

8.4. Odpowiada za terminowe i rzetelne wywigzywanie sig stron z zawartej umowy.

8.5. Informuje stanowisko do spraw zamoéwieri o kazdym przypadku potrzeby wprowadzenia aneksu do
umowy, w celu zaopiniowania mozliwosci aneksowania umowy pod katem zgodnosci z ustawg p.z.p. lub
niniejszym Regulaminem.

8.6. Przygotowuje roczny plan zaméwien i zamowien publicznych, o udzielnie kt6rych bedzie sktadat wnioski o
wszczecie postepowania w danym roku, kazdy w swoim dziale, wg wzoru okreslonego w zatgczniku
nr2.

8.7. Roczny plan Kierownik dziatu przekazuje osobie na stanowisku do spraw zaméwiefi.
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.
9.7.

Rozdziat IX
Umowy

Obowigzuje sporzadzanie uméw przy zacigganiu zobowigzan o wartosci szacunkowej od 20.000 zt netto.
W przypadku koniecznosci okreélenia w umowie warunkéw gwarancyjnych, innych szczeg6inych
warunkéw Kierownik dziatu decyduje o koniecznosci sporzadzenia umowy w zakresie kwoty ponizej
20.000,00 zt netto.

Do zawieranych uméw o zamowienia publiczne (podlegajace pod ustawe p.z.p.) nalezy stosowac przepisy
zawarte w ustawie prawo zaméwien publicznych.,

Do uméw o zamdwienia niepodlegajace pod ustawe p.z.p. stosuje sie przepisy niniejszego Regulaminu,
kodeksu cywilnego i innych obowiazujgcych w tym zakresie aktow prawnych.

Zamawiajacy ma prawo wprowadza¢ do uméw w sprawach zamoéwien takie zapisy i pdzniejsze zmiany
w formie aneksu lub umowy dodatkowej, aby byty dla niego korzystne oraz zgodne z obowigzujgcymi
w tym zakresie aktami prawnymi.

Umowy wymagaja formy pisemnej/elektronicznej podpisane]j kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy moze udzielad zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Wzér umowy sporzadzany na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia lub zaméwienia
publicznego winien posiadac akceptacje radcy prawnego (akceptacje np. w formie tresci e-mail, parafki
pisemnej lub elektronicznej), a w razie potrzeby nalezy skonsultowaé z Dziatem wtasciwym do spraw
obstugi finansowej

Rozdziat X
Procedura prowadzenia postepowania dla zamoéwien nie podlegajacych pod ustawe p.z.p. ale
réwnej lub powyiej 20.000 zi

10.1. Ogtoszenia o wszczeciu postepowania, wynikach postepowania. Zaproszenia do sktadania ofert.

a) Ogloszenie o przetargu powinno zawiera¢ co najmniej nazwe i adres Zamawiajgcego, informacje
o przedmiocie zamoéwienia i termin sktadania ofert. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie na stronie
internetowej. Ogtoszenie mozna zamiesci¢ rowniez w siedzibie Zamawiajacego, w prasie lub w innych
nosnikach informacji. Zamawiajagcy moze powiadomi¢ potencjalnych Wykonawcéw o fakcie
zamieszczenia ogloszenia o przetargu.

b) Zaproszenie do ziozenia oferty, w zaleznosci od przedmiotu i rodzaju zaméwienia, nalezy przekazaé
w takiej formie oraz do takiej liczby Wykonawcéw, ktéra pozwoli na zachowanie konkurencji
w wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zlozenie oferty przez innego
Wykonawce niezaproszonego do skifadania ofert. W takim wypadku Oferte Wykonawcy
niezaproszonego Zamawiajgcy przyjmuje i traktuje tak samo jak oferte Wykonawcy zaproszonego.

c) Wykonawcom, (bez wzgledu na tryb postepowania), ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia wysyta sie¢ zawiadomienie o wyniku postepowania (e-mailem/ pisemnie)
z podaniem nazwy i adresu wybranego Wykonawcy lub zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania.

10.2 Ogtoszenie o wyniku postepowania prowadzonego w trybie przetargu nalezy zamiesci¢ na stronie

internetowej. Ogtoszenie moizna réwniez zamiesci¢ w siedzibie Zamawiajacego lub w innych nosnikach
informacji. Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty, winno zawiera¢ nazwe i adres wybranego
Wykonawcy. Wybranego Wykonawce nalezy poinformowaé o terminie i miejscu podpisania umowy
(o ile jest to wymagane). Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, a nie byli obecni na otwarciu ofert, naley
udzieli¢ informacji podanych na tym otwarciu - na wniosek Wykonawcy zlozony pisemnie, e-mailem lub
telefonicznie.
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10.3 Tryby prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy moze przeprowadza¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w trybie:
a) Przetargu nieograniczonego: z ogfoszeniem o przetargu na stronie internetowej i w siedzibie

Zamawiajacego; mozna przeprowadzac dogrywke.

b) Zapytania o cene: wystanie zaproszen do ztozenia oferty do takiej liczby Wykonawcéw, ktéra pozwoli
na zapewnienie konkurencji w wyborze najkorzystniejszej oferty; jedyne kryterium cena; mozna
przeprowadza¢ dogrywke.

¢) Z wolnej reki: w kazdym przypadku mozliwe jest udzielenie zamdwienia ,,z wolnej reki” po stosownym
uzasadnieniu wniosku, zatwierdzeniu go przez Prezesa lub Wiceprezesa lub Prokurenta, po
przeprowadzeniu negocjacji warunkéw umowy z jednym Wykonawca.

d) Inny sposéb przeprowadzenia postepowania o udzielenie danego zaméwienia, jesli wymaga tego
specyfika zaméwienia. Opis przeprowadzenia nalezy opisa¢ w dokumentacji danego postepowania.

10.4 Dokumentacja dotyczy postepowania. Przeprowadzenie postepowania. Oferty dodatkowe. Dogrywka.

a) W postepowaniu o udzielenie zamowienia, w zaleznosci od potrzeby mozna sporzadzi¢ Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zaméwienia (zwana dalej specyfikacjg), formularz ofertowy, wzér umowy i inne
zataczniki do specyfikacji. Specyfikacja powinna zawiera¢ informacje niezbedne do prawidiowego
Zozenia przez Wykonawce oferty, a w szczegdlnoéci nazwe i adres Zamawiajgcego, tryb prowadzenia
postepowania, opis przedmiotu zamdwienia, informacjg o sposobie przygotowania oferty, informacje
o dopuszczeniu ofert czgéciowych lub wariantowych, mozliwosc ztozenia oferty wspdlnej (konsorcjum),
warunki udziatu w postepowaniu, wykaz dokumentéw majacych potwierdza¢ spetnienie warunkéw
i wymagari Zamawiajacego, terminy do: skfadania ofert, otwarcia ofert, wykonania zamdéwienia,
zwiazania oferts, a takze informacje o formie porozumiewania sig z Wykonawcami, zadanie (lub nie)
whniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, opis sposobu obliczania ceny,
zastosowane kryteria oceny ofert, informacje o formalnosciach po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy. Specyfikacja moze zawiera¢ zadanie przez Zamawiajacego wskazania przez Wykonawce
w ofercie, ktéra czeé¢ zaméwienia Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Zamawiajacy
moze okregli¢, ktéra czes¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom. Opis sposobu
przygotowania oferty powinien uwzglednia¢ co najmniej, ze oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku

polskim, pismem czytelnym pod rygorem niewaznosci. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci
specyfikacji lub innych dokument6éw dotyczacych postgpowania. Oferta musi by¢ podpisana przez
upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy tj. osoby wymienione w KRS-ie lub wpisie do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej lub posiadajace odpowiednie petnomocnictwo. Dopuszczalne jest sktadanie
dokumentéw w formie kopii. Dokument ziozony w formie kopii powinien by¢ poswiadczony ,za
zgodnoé¢ z oryginatem” przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu. Poprawki w ofercie musza by¢ opatrzone podpisem osoby podpisujace]j ofertg.
Wykonawca moze zlozy¢ w postgpowaniu tylko jedng oferte (wyjatek — »dogrywka” lub oferta
dodatkowa). Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z oznaczeniem ,Oferta na... Nie otwieraé
przed ...”, w terminie wyznaczonym do skiadania ofert. Dopuszcza sie skiadanie ofert droga
elektroniczna. Jesli specyfikacja nie jest tworzona to formularz ofertowy (lub inny dokument) moze
zawiera¢ powyzsze informacje w mniejszym zakresie, ale takim, by umozliwi¢ Wykonawcy prawidiowe
ztozenie oferty. Specyfikacje i zataczniki do niej zamieszcza si¢ wraz z ogloszeniem o przetargu na
stronie internetowej Zamawiajacego lub wysyta do Wykonawcéw zaproszonych do negocjacji lub do
ztozenia oferty. Zamawiajacy udziela odpowiedzi na postawione przez Wykonawcéw pytania.
Odpowied?, jesli nie ma ona zasadniczego wplywu na dalszy przebieg prowadzonego postgpowania,
przesyla sie tylko pytajgcemu Wykonawcy. Jezeli udzielona odpowiedz moglyby spowodowac
konsekwencje innego przygotowania oferty, to Zamawiajacy powinien wszystkim zaproszonym
Wykonawcom przestaé tre$¢ pytar i udzielone odpowiedzi w terminie umozliwiajgcym dostosowanie

sie do nowych warunkéw oraz jeéli jest taka potrzeba przedtuzy¢ termin do skfadania ofert, a w trybie
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przetargowym pytania i odpowiedzi zamieszcza sie na stronie internetowej. Nie ujawniania sie zrodta
zapytania. Zamawiajacy moze w kaidym czasie przed uplywem terminu do sktadania ofert,
zmodyfikowac treé¢ formularza ofertowego lub specyfikacji, lub innych dokumentéw i informacje
o dokonanej modyfikacji niezwlocznie przekazaé¢ wszystkim zaproszonym do zloienia oferty
Wykonawcom a w trybie przetargowym informacje zamieszcza sie¢ na stronie internetowe;.
Zamawiajacy moze w takim przypadku przedtuiy¢ termin sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu
Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia wszystkich zaproszonych Wykonawcéw a w  trybie
przetargowym informacje zamieszcza sig na stronie internetowej. Wykonawca moze przed terminem
do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. Oferty ztozone po terminie zwraca sie niezwtocznie - bez
otwierania. Wyjatek — gdy dopuszczone jest sktadanie ofert droga elektroniczng. Wykonawca jest
zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w formularzu ofertowym Ilub specyfikacji.
Z zawartoscig ofert nie mozna sie zapoznac przed uptywem terminu otwarcia ofert. Wyjatek — gdy
dopuszczone jest sktadanie ofert drogg elektroniczng przy zachowaniu zasady poufnosci. Otwarcie
ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym Ze dzied, w ktérym uptywa
termin skfadania ofert, powinien by¢ dniem ich otwarcia. Badanie i ocena ofert odbywa sie na
podstawie przedstawionych przez Wykonawce o$wiadczeri i dokumentéw, ktére powinny byé zgodne
z rzeczywistym stanem prawnym i faktycznym pod rygorem odpowiedzialnoéci prawnej. Zamawiajgcy
poprawia w ofercie Wykonawcy omytki rachunkowe w obliczeniu ceny oraz pisarskie na podst. zapiséw
ustawy p.z.p. lub zapiséw w danym postepowaniu. O dokonaniu poprawek Zamawiajacy informuje
Wykonawce i wzywa go do wyrazenia zgody w wyznaczonym terminie, pod rygorem odrzucenia oferty.
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji lub innym dokumencie dotyczy postepowania. W postepowaniach prowadzonych
w trybie przetargu, zapytania o cene oraz negocjacji bez ogtoszenia wystarczy ztozenie jednej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu. Je$li wybrany Wykonawca uchyla sie od wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy lub podpisania umowy w wyznaczonym terminie, to mozna wybra¢
nastepnego Wykonawce, ktdry ziozyt najkorzystniejsza w kolejnosci wazng oferte albo uniewainié¢
postepowanie.

b) Takie same ceny:

W przypadku gdy jedynym kryterium wyboru oferty jest wytacznie cena, to jezeli dwie lub wiecej ofert

opiewalyby na ta samg najniisza ceng, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajacy

oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Celem

przeprowadzenia postepowania ,zfozenie ofert dodatkowych” Zamawiajacy przesyta Wykonawcom:

- ,wezwanie do ztoizenia ofert dodatkowych”, okreslajgce termin przeprowadzenia tego etapu
postepowania,

— formularz ,Oferta — dodatkowa”, {lub inne dokumenty zawierajace ceny).

W w/w formularzu Wykonawca wpisuje cene, natomiast inne elementy oferty pozostaja bez zmian (jak

w ofercie pierwotnej Wykonawcy). Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu pisemnie, w zamknietej

kopercie (wyjatek — gdy dopuszczone jest skfadanie ofert drogy elektroniczng) w/w formularz/e

w sposéb wskazany w SIWZ (lub innym dokumencie) oraz w terminie okreslonym w ,wezwaniu do

ztozenia ofert dodatkowych”. Nieztozenie ,Oferty dodatkowej” w wyznaczonym terminie traktowane

bedzie przez Zamawiajgcego jako utrzymanie ceny z oferty pierwotnej Wykonawcy. Dokumentacja

z prowadzenia etapu ,zfoZenie ofert dodatkowych” jest zatgcznikiem do protokotu postepowania

0 udzielenie zaméwienia. W przypadku ztozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie, Zamawiajacy

uniewaznia postepowanie.

Prawo do dogrywki:

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe postepowanie, tzw. ,,dogrywke”, z udziatem wszystkich

n w




Wykonawcéw, ktorzy ztozyli wazne oferty, polegajace na zaproszeniu Wykonawcéw do zfozenia
,oferty-dogrywka” w zakresie obnizenia oferowanej przez nich ceny.

Celem przeprowadzenia postgpowania ,dogrywka” Zamawiajacy przesyta Wykonawcom:

— ,zaproszenie do udziatu w dogrywce”, okreslajace termin przeprowadzenia ,dogrywki”,

— formularz ,Oferta — dogrywka”, {lub inne dokumenty zawierajace ceny).

W w/w formularzu Wykonawca wpisuje ceng, natomiast inne elementy oferty pozostaja bez zmian (jak
w ofercie pierwotnej Wykonawcy). Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu pisemnie, w zamknietej
kopercie (wyjatek — gdy dopuszczone jest skladanie ofert droga elektroniczng) w/w formularz
w sposéb wskazany w SIWZ (lub innym dokumencie) oraz w terminie okreSlonym w zaproszeniu
do udziatu w ,dogrywce”.

Brak udziatlu Wykonawcy w dogrywce (niezfozenie ,Oferty — dogrywki” w wyznaczonym terminie)
traktowane bedzie przez Zamawiajacego jako utrzymanie ceny z oferty pierwotnej Wykonawcy.
Dokumentacja z prowadzenia ,dogrywki” jest zatacznikiem do protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajacy moze:

— przeprowadzi¢ druga dogrywke,

— dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty,

— uniewazni¢ postepowanie.

Po przeprowadzeniu drugiej dogrywki Zamawiajgcy moze:

— dokona¢ wybory najkorzystniejszej oferty,

— uniewazni¢ postepowanie.

10.5 Kryteria oceny ofert.
a) Mozna positkowa¢ sie definicjami z aktualnej ustawy p.z.p., lub ustali¢ kryteria na potrzeby danego
postepowania.
b) Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferteg
Z nizsza ceng.

10.6 Wadium. Termin zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium bez wzgledu na warto$¢ zaméwienia.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy okresla kwote wadium
wg swojego uznania i podaje wysokos¢ wadium w zt. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czeéciowych, okresla kwote wadium dla kazdej z czeéci w wysokosci odpowiednio jak wyzej. Wadium moze
by¢ wnoszone wg wyboru Wykonawcy w jedne;j lub kilku z nastepujacych formach:

a) pienigdzu (w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy),

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zamawiajacy moze w danym postgpowaniu zastrzec whiesienie wadium wytacznie w formie pienieznej.
Wadium wnoszone w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

a) zawarto umowe,

b) Zamawiajgcy uniewaznit postgpowanie o udzielenie zaméwienia,

¢) Wykonawca wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) oferta zostata odrzucona.
Jeseli wadium wniesiono w pieniagdzu to Zamawiajagcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone 0 koszty prowadzenia
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rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

€) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie¢ niemozliwe z przyczyn leigcych po stronie

Wykonawcy.

Wykonaweca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji, formularzu ofertowym, lub
w innym dokumencie dotyczacym postepowania. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwréci¢ sig do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.
Odmowa wyrazenia zgody przez Wykonawce na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrg zwrdcit sie
Zamawiajacy lub brak odpowiedzi ze strony Wykonawcy, nie powoduje utraty wadium. Przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg jest dopuszczaine tylko z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci wadium
albo, jezeli jest to niemozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, kwota wadium moze by¢ zaliczona na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
Z wnioskiem o zwrot wadium w odpowiednim terminie wystepuje pracownik ds. zamdwien.
W przypadku sktadania ofert w formie elektronicznej gdy Wykonawca wnosi wadium w postaci
niepienigznej, dokument ten musi byé opatrzony podpisem elektronicznym, kwalifikowanym, w formacie
umozliwiajgcym Zamawiajacemu sprawdzenie prawidtowosci tego podpisu.

10.7 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Zaliczka.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy bez
wzgledu na warto$¢ zaméwienia. Wysokoéé zabezpieczenia ustala sig w stosunku procentowym do ceny
catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci umowy, jezeli w ofercie podano ceneg jednostkowa
lub ceny jednostkowe. Wysokos¢ zabezpieczenia - wg uznania Zamawiajgcego.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, lub z
tytutu kar umownych i musi by¢ wniesione najpézniej w dniu podpisania umowy. Zabezpieczenie moze by¢
wnoszone wg wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu (w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy),

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze za zgodg Zamawiajgcego dokonaé zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka z form, o ktérych mowa powyzej. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem ciggloéci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci. Najpierw nalezy
ustanowi¢ nowe zabezpieczenia, a dopiero potem uwolni¢ poprzednie.
Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zg0dg Zamawiajacego, moze by¢
tworzone przez potracenia z naleznosci za czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.,
W tym przypadku w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany wnie$¢ co najmniej 30 % kwoty
zabezpieczenia. Whiesienie pefnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pozniej niz do potowy
okresu, na ktéry zostata zawarta umowa. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia /

wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane. Kwota pozostawiona na
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zabezpieczenie roszczer z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakoéci nie moze przekracza¢ 30 %
wysokosci zabezpieczenia, Kwota ta jest zwracana nie pézniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za
wady lub gwarancji jakoéci. Wniosek o wyptate odpowiedniej czesci lub catego zabezpieczenia sporzgdza
osoba odpowiedzialna za realizacje umowy (Kierownik dziatu).

Zamawiajacy moze udziela zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

10.8 Uzupetnianie dokumentéw.
Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw. Zamawiajacy wyznacza termin do
uzupetnienia dokumentéw pod rygorem odrzucenia oferty. Z dokumentéw musi wynikac, iz Wykonawca
spetnial wymagania Zamawiajacego nie pdzniej niz na dzieh ztozenia oswiadczen lub dokumentow.
Czynnoé¢ uzupetniania dokumentéw powinna by¢ jednokrotna. Nie mozna uzupetnia¢ dokumentu
potwierdzajgcego wniesienie wadium. Wadium musi by¢ wniesione przed terminem otwarcia ofert, pod
rygorem odrzucenia oferty.

10.9 Odrzucenie oferty.
W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego
dokumentdéw lub jezeli dokument posiada brak, ktéry mozna uzupetni¢, to Zamawiajacy wzywa Wykonawce
do uzupetnienia tych dokumentéw. W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta nie podlega odrzuceniu
a inne oferty nie zawieraja wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw lub jezeli dokument
posiada brak, ktéry mozna uzupetnié, to Zamawiajacy nie musi wzywac do uzupetnienia tych dokumentéw
i nie musi dokonywa¢ czynnoéci odrzucenia tych ofert. Jezeli wezwany Wykonawca nie uzupetnit
dokumentéw w wymaganym terminie lub po uzupeinieniu dokumentéw nie spefnia warunkéw udziatu
w postepowaniu wymaganych w specyfikacji, formularzu ofertowym lub innych dokumentach dotyczy
postepowania to oferta ta podlega odrzuceniu. Zamawiajacy powiadamia Wykonawce o odrzuceniu oferty.
Oferte odrzuca sie jezeli:
— oferta zostata podpisana przez osobg nieuprawniong tj. nie wymieniong w KRS-ie lub wpisie do
ewidencji dziatalnoici gospodarczej lub petnomocnictwie do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
— treéé oferty nie odpowiada treéci specyfikacji, formularza ofertowego, innych dokumentéw dotyczy
postepowania,
— Wykonawca nie podpisat oferty,
— Wykonawca w okre$lonym terminie nie uzupetnit dokumentéw na wezwanie Zamawiajgcego lub
uzupetnione dokumenty sg nieprawidtowe,
— Wykonawca nie wniést wadium,
— Wykonawca przedtozyt dokument podrobiony,
— Wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowa nia,
— oferta zawiera omytki, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie odpowiedniego artykutu ustawy
p.z.p., lub zapiséw Zamawiajacego w tym temacie w danym postgpowaniu,
— Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie zgodzil si¢ na poprawienie omyiki
rachunkowej w obliczeniu ceny, lub omytki pisarskie;.
— oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
— z innych powodéw okreélonych w specyfikacji, formularzu ofertowym lub innych dokumentach
dotyczacych postepowania.

10.10 Uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia jezeli:
— nie 2tozono zadnej oferty,
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— wszystkie ztozone oferty podlegaja odrzuceniu,
— cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamodwienia,
— zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

— postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,

~ zinnych powodéw okreélonych w ogloszeniu, formularzu ofertowym lub specyfikacji,

— bez podania przyczyn.
Jezeli ztoiono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza
ceng dolicza sie podatek od towaréw i ustug, ktdry Zamawiajacy miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.
Jezeli Wykonawca skiadajacy oferte jest zwolniony podmiotowo z podatku od towaréw i ustug to
Zamawiajacy dla poréwnania ofert doliczy do ceny netto stawke VAT obowigzujaca dla danej ustugi lub
towaru.
Jedli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, moze decyzjg Prezesa lub Wiceprezesa
lub Prokurenta uniewazni¢ cate postepowanie lub tylko jego cze$¢. Jesli uniewaznienie nastepuje przed
terminem do sktadania ofert a postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu to informacje
0 uniewaznieniu przetargu Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej i tablicy ogtoszei. W przypadku
zaproszen do Wykonawcow - zawiadamia réwnoczeénie wszystkich zaproszonych Wykonawcow. Jesli
uniewaznienie postepowania nastepuje po terminie do sktadania ofert Zamawiajacy zawiadamia o tym
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty w wymaganym terminie. W przypadku przetargu
zawiadomienie zamieszcza sie na stronie internetowej. Po uniewaznieniu postepowania o udzielenie
zamodwienia, 0 wszczeciu ponownego postepowania (i jego terminie) decyduje Prezes lub Wiceprezes lub
Prokurent a wniosek sktada Kierownik dziatu. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajagcy moze zawiadomi¢ Wykonawce/dw, ktdry ubiegat sie o to zaméwienie,
0 wszczgciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten
sam przedmiot zaméwienia.
Formy komunikacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
W postepowaniach o udzielenie zaméwienia, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje miedzy
Zamawiajacym i Wykonawcg przekazywane sg zgodnie z wyborem Zamawiajacego pisemnie lub droga
elektroniczng. Kazda ze stron na 2zyczenie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku korespondencji za pomoca poczty elektronicznej, strony moga zada¢ potwierdzenia jej
w formie pisemnej. Zamawiajacy powinien wyznaczy¢ osoby do kontaktéw z Wykonawca w poszczegéinych
sprawach.

10.11 Dokumentowanie postepowan.

a) Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia sporzadzona zostaje w elektronicznym
obiegu dokumentéw Notatka wg zatgcznika nr 5 do niniejszego Regulaminu.

b) Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacje z zebrania Wykonawcéw, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz umowa stanowia
zataczniki do notatki. Notatka jest jawna dla Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty.

c) Zafaczniki do notatki udostepni¢c moina po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania. Oferty udostgpnia sie w terminie wskazanym przez Prezesa lub
Wiceprezesa lub Prokurenta. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
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w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, jezeli Wykonawca nie pdziniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

10.12 Srodki ochrony prawnej:
1. Wykonawcom nie przystugujg $rodki ochrony prawnej zawarte w ustawie Prawo zamowien
publicznych. Strony moga dochodzi¢ swych praw na zasadach ogélnych kodeksu cywilnego.
2. W sprawach o udzielenie zaméwienia niepodlegajacego pod ustawe p.z.p. 2 nieuregulowanych
w Regulaminie Udzielania Zaméwien Zamawiajacy kieruje sie ogodlnie obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Rozdziat Xi
Udzielanie zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych

1. Przy realizacji zaméwien w ramach projektéw wspdtfinansowanych ze ¢rodkéw zewnetrznych stosuje sig
procedury okreslone w zawartej/tych umowie/umowach o dofinansowanie oraz wytycznych dla
wiasciwego programu/projektu operacyjnego. Jezeli umowa o dofinansowanie bad? wytyczne dla danego
programu/projektu operacyjnego nie stanowia inaczej, nalezy stosowa przepisy Regulaminu Udzielania
Zamowien.

2. Zasady udzielania zaméwien sektorowych przez Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Ciepinej
Sp. z 0.0. w Nowym Saczu W ramach projektéw realizowanych z dofinansowaniem ze Srodkéw
zewnetrznych, odnoszace si¢ do ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnoéci na lata 2014 —-2020” oraz do ,Wytycznych w zakresie udzielania zamoéwiefh w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2014-2021".

I. Prowadzenie postepowari w zakresie udzielania zaméwieri sektorowych:

1. W przypadku zamowieri sektorowych o wartoéci do 20.000 zt netto stosuje sie zasady opisane
w Regulaminie Udzielania Zaméwien Miejskiego Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0. 0. w Nowym
Saczu.

2. W przypadku zaméwieni sektorowych o wartoéci od 20.000 zt netto do kwoty 50.000 zt netto wiacznie
stosuje sie zasade rozeznania rynku.

3. W przypadku zaméwieri sektorowych o wartoéci przekraczajacej 50.000 zi netto do wartosci nizszej od
progéw unijnych stosuje sig zasade konkurencyjnosci.

4. Do udzielania zaméwierh sektorowych ustawe prawo zamowieri publicznych stosuje sig, jezeli wartosé

zaméwienia jest réwna lub przekracza progi unijne okreélone w stosownych przepisach wydanych ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Il. Zasada rozeznania rynku:
1) Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata

wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

2) Postepowanie o udzielenie zaméwienia moze nastapi¢ wyfacznie w drodze przeprowadzenia
i udokumentowania rozeznania rynku.

3) Przed zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego lub wystaniem
zaproszen do zlozenia oferty do potencjalnych Wykonawcéw nalezy ustali¢ i udokumentowaé wartos¢
szacunkowa zaméwienia netto. Zapytanie ofertowe zawiera m.in.: opis przedmiotu zamowienia, warunki
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4)

5)

6)

7)

udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajacy stawia takie warunki, kryteria oceny ofert, ich wagi punktowe
lub procentowe i sposéb punktacji, termin sktadania ofert, termin realizacji zamoéwienia.

Do udokumentowania, ze zaméwienie zostato wykonane po cenie nie wyiszej niz rynkowa, niezbedne jest
przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co
najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw
danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane
oferty. Wymég bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej
2 wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem nie stanowi oferty waznej.

Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdinodostepnej stronie internetowe] ogtoszenie o zaméwieniu
lub skierowane zapytania do potencjalnych Wykonawcéw zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta,
wowczas nalezy uzupeini¢ udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrédta. Jedna oferta nie jest
wystarczajgca dla udokumentowania, ze zaméwienia zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz rynkowa.
W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbgdne jest przedstawienie np. co najmniej
2 wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub co najmniej 2 wydrukéw maili
z informacja na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu tj. dokumentu
Swiadczacego o istnieniu co najmniej dwéch ofert. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw
telefonicznych z potencjainymi Wykonawcami nie moze by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania
rynku.

Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzic notatke o przebiegu postepowania.

8) Osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym

9)

biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie muszg sktada¢ o$wiadczenia o braku powiazari osobowo lub
kapitatowo z wykonawcami, kt6rzy ztozyli oferty.

Zasadg jest zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcy, chyba, ze Zarzad Spétki postanowi, ze zawarcie
umowy na piSmie nie jest wymagane. Wystarczajace jest woéwczas potwierdzenie poniesienia wydatku
w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o réwnowazinej wartosci dowodowej.

Zasada konkurencyinosci:

1.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci Zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty. Powinny byé to osoby bezstronne
i obiektywne. Osoby te sktadajg o$wiadczenia na druku ZP-1-1.

Przed zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie bazy konkurencyjnoéci, na stronie internetowe;j
Zamawiajacego, nalezy ustali¢ i udokumentowaé wartoéé szacunkowa zamoéwienia netto. Jeéli zamdwienia
udzielane jest w czesciach, nalezy dokona¢ szacowania dla wartoéci catego zamdwienia.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na umieszczeniu zapytania w bazie konkurencyjnosci,
a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego - na umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej
wskazanej przez instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie, na
stronie internetowej Zamawiajacego i na tablicy ogtoszer w siedzibie Zamawiajacego. Upublicznienie
zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach
projektu. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajacy rozpoczyna realizacje projektu
na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej przez instytucje
oglaszajacg nabér wnioskéw o dofinansowanie projektu. Zapytanie ofertowe zawiera m.in.: opis
przedmiotu zaméwienia, warunki udziatu w postgpowaniu, o ile Zamawiajacy stawia takie warunki,
kryteria oceny ofert, ich wagi punktowe lub procentowe i sposéb punktacji, termin sktadania ofert, termin
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realizacji umowy, warunki zmiany umowy, informacje na temat zakazu powigzann osobowych lub
kapitatowych, informacje o mosliwoéci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwos$¢
przewiduje, opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimaine warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich skfadanie, informacjg o planowanych zaméwieniach, ktére moga by¢ udzielone Wykonawcy
wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego
a polegajagcych na powtdrzeniu podobnych usfug lub robét budowlanych oraz ich zakres
i warunki na jakich zostang udzielone o ile Zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien,
informacje o planowanych negocjacjach, informacje na temat wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy o ile Zamawiajacy wymaga whiesienia wadium lub zabezpieczenia. Zapytanie ofertowe
moze zostaé zmienione przed uplywem terminu skiadania ofert. W takim przypadku nalezy
w opublikowanym zapytaniu uwzglednié¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawierac co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli
jest to konieczne w uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Treéé pytah dotyczacych zapytania
ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego publikowana jest w bazie konkurencyjnosci,
a w przypadku zawieszenia dziatalnoéci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiaéciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej
wskazanej przez instytucje bedaca strong umowy 0 dofinansowanie w umowie o dofinansowanie, na
stronie internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajacg nabér wnioskow o dofinansowanie projektu
i na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wybér najkorzystniejszej sposérod ofert ziozonych przez Wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu,
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny (wybér dokumentowany jest notatka).

Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sig nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdinego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str.1,
z p6zn. zm; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t.5, str.3). Przedmiot zaméwienia opisuje siew
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznoéci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu
zamoéwienia nie moze odnosié¢ si¢ do okreslonego wyrobu, Zrédfa, znakéw towarowych, patentéw lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia
i dopuszczono rozwigzania réwnowazne. W przypadku dopuszczenia rozwiazanh réwnowaznych, w celu
spefnienia wymogu opisania przedmiotu zamoOwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien
zosta¢ okreélony zakres réwnowaznosci. Wykonawca, kt6ry powotuje si¢ na rozwigzania réwnowazne
opisywanym przez Zamawiajacego, jest obowigzany wykazac¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi
lub roboty budowlane spetniaja wymagania okres$lone przez Zamawiajacego. Z uwagi na koniecznos¢
ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwosc ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu
zaméwienia do potencjalnego Wykonawcy, ktory zobowiazat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu
do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ziozenie oferty.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane s3 w sposéb proporcjonainy do
przedmiotu zamowienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcéw. Nie mozna formutowaé warunkéw przewyiszajgcych wymagania wystarczajgce do
nalezytego wykonania zaméwienia.

Kryteria oceny ofert s3 formutowane w sposéb zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie
Wykonawcéw. Kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamowienia. Kazde

kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformufowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak aby kazdy
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Wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mégt je interpretowa¢ w jednakowy sposéb. Wagi
(znaczenie) poszczegélnych kryteribw powinny byé okreélone w sposdb umozliwiajagcy wybér
najkorzystniejszej oferty. Kryteria oceny ofert nie mogy dotyczy¢ wiaéciwosci Wykonawcy,
a w szczegdlnosci jego wiarygodnoéci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Cena moze byé jedynym
kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest jako kryterium oceny ofert
innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, takich jak np. jakoé¢, funkcjonalnose,
parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoéwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doéwiadczenie os6b
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jakosé wykonania
zamowienia.

8. Termin minimalny na ztozenie oferty zalezy od typu zaméwienia i jego szacunkowej wartosci:
- dostawy i ustugi: 7 dni
- roboty budowlane, zaméwienia sektorowe ponizej progéw unijnych: 14 dni.

9. Umowe z Wykonawcg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

10. Zamawiajacy zobowigzany jest do sporzadzenia Notatki z postepowania o udzielenie zamodwienia oraz
umowy z Wykonawcg. Notatka zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zaméwienia ofertowego,
b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do Zamawiajacego,
c) informacje o spetnieniu warunku zakazu powigzar osobowych lub kapitatowych,
d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez Wykonawcéw, o ile takie warunki
byty stawiane,
e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oceny
I sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia i podpis Zamawiajacego,
h) zatgczniki:
- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego
- ztozone oferty
- oswiadczenie/a o braku powigzar z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane przez osoby
wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym
biorace udziat w procesie oceny ofert.

11. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe (na bazie konkurencyjnosci, na stronie internetowej Zamawiajgcego). Informacja o wyniku
postgpowania powinna zawieraé co najmniej nazwe i adres wybranego Wykonawcy oraz cene ofertowa
Wykonawcy. Na wniosek Wykonawcy, ktéry ziozyt ofertg, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy notatki z postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylaczeniem czeéci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

12. Po przeprowadzeniu procedury nastgpuje podpisanie umowy z Wykonawca. W przypadku, gdy wybrany
Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

IV. Kompletng dokumentacje z udzielonych zamoéwieri nalezy przekazywac sukcesywnie po zrealizowaniu

zamoéwienia do osoby na stanowisku do Spraw zamowien.
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Rozdziat Xl
Wykaz zatacznikéw stanowiacych integralng cze$é Regulaminu

1. Regulamin pracy komisji przetargowych obowiazujacy w MPEC Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
w Nowym Sgczu.

2. Wzér druku - plan zaméwieri i zamdwier publicznych.

3. Wzér druku - zapotrzebowanie.

4. Wz6r druku - wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia.

4a. Wzér druku - wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4b.Wz6r druku - potwierdzenie prawidtowosci procedury, ustalenie zespotu os6b, sktadu komisji przetargowej.

5. Wzér druku - notatka z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia.

6. Wz6r druku — protokét z posiedzenia komisji.

q&m&
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do Regulaminu udzielania zaméwien

MPEC

NOWY SACZ

REGULAMIN PRAC
KOMISJI PRZETARGOWE)

Miejskiego Przedsiebiorstwa
Energetyki Cieplnej
Spoétka z 0.0. w Nowym Saczu
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Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§1.
Regulamin okresla sposdb dziatania komisji przetargowej zwanej dalej ,komisjg” i jest stosowany
w postepowaniach o udzielenie zamowienia (wytaczonych ze stosowania ustawy p.z.p.), ktérego wartos¢
przekracza 130.000 zt. Komisja moze by¢ powotana takze do postgpowar o nizszej wartosci zamowienia.
Komisja dziata w oparciu o ,Regulamin udzielania zamoéwien”.
W zakresie dotyczacym postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego (podlegajacego pod ustawe
prawo zaméwieri publicznych), zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych, zwanej dalej ,ustawa p.z.p.” lub kazdej innej aktualnej ustawy dotyczy udzielania
zamoéwien publicznych.
Komisja jest zespotem pomocniczym Zarzadu.
Komisja powotywana jest Uchwaty Zarzadu i sklada sie z minimum 3 oséb, w tym przewodniczacego
i sekretarza.
W skitad komisji wchodzi zawsze osoba na stanowisku do spraw zaméwien jako sekretarz komisji oraz
Kierownik dziatu wystepujacy z wnioskiem o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia.
Cztonkami komisji moga byé pracownicy Zamawiajacego, a takze osoby nie bedace pracownikami
Zamawiajgcego.
Komisja moze mieé charakter staly lub byC powolywana do przeprowadzenia tylko okreslonych
postepowan.

Rozdziat I
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§2.
Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig przepisami
prawa, wiedza i doswiadczeniem.
Do obowigzkéw czionkéw komisji nalezy w szczegodlnosci:
a) czynny udziat w pracach komisji,
b) wykonywanie poleceri przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
¢) niezwtoczne poinformowanie przewodniczacego 0 okolicznoéciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkéw cztonka komisji.
Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji, chyba
7e na polecenie Prezesa lub Wiceprezesa lub Prokurenta.

§3.
Cztonkowie komisji uczestnicza we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji,
w tym do notatki z postepowania, ofert, zatacznikow, wyjasnient ztozonych przez Wykonawcéw, opinii
biegtych.
Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen co do pracy komisji
— do przewodniczacego komisji, Prezesa lub Wiceprezesa lub Prokurenta.
Cztonkowie komisji — po otwarciu ofert — sktadaja pisemne oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznoéci powodujacych wytaczenie z prac komisiji.

§4.
Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ z przyczyn okreslonych w ustawie p.z.p. i niniejszym Regulaminie lub z innych
uzasadnionych przyczyn.
W przypadku wylaczenia czionka komisji Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent na wniosek
Przewodniczacego komisji moze skierowac do prac komisji inng osobe.
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§5.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

Do zadart przewodniczacego nalezy w szczegélnoéci:

a) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji,

b) prowadzenie posiedzer komisji,

c) podziat pomigdzy cztonkéw komisji podejmowanych prac,

d) informowanie Prezesa lub Wiceprezesa lub Prokurenta o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.

e) przediozenie (wraz z sekretarzem komisji) dokumentacji postepowania do zatwierdzenia przez Prezesa
lub Wiceprezesa lub Prokurenta,

f) podjecie innych dziatan niezbednych dla sprawnego i zgodnego z prawem przeprowadzenia
postepowania,

§6.

Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje (sporzadzanie protokotow),

b} organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen komisji,

c) odebranie od cztonkéw komisji oéwiadczen, o ktérych mowa w § 3,

d) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komis;ji,

e) przedkladanie Prezesowi Iub Wiceprezesowi lub  Prokurentowi projektéw dokumentéw
przygotowanych przez komisjg, celem zatwierdzenia,

f) piecza nad notatka, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia.

g) czuwanie nad przeprowadzeniem postgpowania zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Rozdziat 3
Etapy pracy komisji

§7.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania lub innym okre$lonym w Uchwale Zarzadu.
Komisja kofczy prace z dniem podpisania umowy z Wykonawcg lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

§8.
Miejsce i terminy posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.
O miejscu i terminie posiedzer komisji przewodniczacy powiadamia wszystkich jej cztonkéw.
Cztonkowie komisji sktadajg oéwiadczenia na druku ZP-1 lub ZP-1-1.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztionkéw komisji posiedzenie odracza sie, z wyjatkiem dnia
otwarcia ofert.

§9.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czionkéw komisji. O trybie podejmowania decyzji decyduje przewodniczacy.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe gloséw, rozstrzyga
glos przewodniczacego.

§ 10.
Jesli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji zwraca sie do Prezesa
lub Wiceprezesa lub Prokurenta z pisemnym wnioskiem o powotanie biegtego (rzeczoznawcy). Wniosek
powinien zawiera¢ zestaw pytan do bieglego oraz wskazanie odpowiedniej kandydatury na biegfego.
Przepisy dotyczgce praw i obowigzkéw cztonkéw komisji stosuje sie odpowiednio do bieglych.
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§11.
1. Z posiedzenia komisji sekretarz komisji sporzadza w elektronicznym obiegu dokumentéw protokét zgodnie
7z wzorem stanowiacym zatacznik nr 6, zawierajacy m.in.:
a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
b) liste obecnosci cztonkéw komisji, biegtych i innych os6b obecnych podczas posiedzenia,
c) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisjg podczas posiedzenia,
d) krétkie uzasadnienie ewentualnej nieobecnosci cztonka komisji.
2. Protokét podpisuja cztonkowie komisji.
3. Protokét z posiedzenia komisji przewodniczacy wraz z sekretarzem przekazujg Prezesowi lub Wiceprezesowi
lub Prokurentowi do zatwierdzenia.

Rozdziat 4
Kolejne czynnosci komisji przetargowej

§12.
Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia, komisja przygotowuje dokumenty dotyczace
postepowania, ktére wraz z protokotem z posiedzenia komisji sekretarz komisji przekazuje do zatwierdzenia
Prezesa lub Wiceprezesa lub Prokurenta.

§13.
Po otwarciu ofert komisja w szczegélnosci
a) ocenia spetnianie przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
i wymagan Zamawiajacego,
b) proponuje wezwanie Wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw,
¢) informuje o koniecznosci odrzucenia oferty wraz z uzasadnieniem,
d) dokonuje oceny ofert,
e) podejmuje inne czynnosci niezbedne w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
f) przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postgpowa nia.

§14.
1. Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent ma prawo kontroli wynikéw pracy komisji przetargowej.
2. Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent ma prawo do podejmowania decyzji odmiennych od propozycji
lub wnioskéw komisji.
3. W przypadku stwierdzenia podjecia przez komisje czynnosci z naruszeniem prawa, w tym takze
regulaminéw i Uchwat Zarzadu, Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent stwierdza niewazno$¢ takiej
czynnosci, a komisja powtarza niewazng czynnos¢.
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§§9 Meec

ZAPOTRZEBOWANIE

Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien

na realizacje zaméwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane,
o wartosci szacunkowej od 5.000 zt do 20.000 zt netto

Komorka organizacyjna

Numer zamowienia

Data

Pozycja z planu zaméwien
ublicznych/Zamdwienie nie

P
przewidziane w planie zamowien
I publicznych
Okreslenie przedmiotu . Wartosc Uzasadnienie
Lp- zamowienia S szacunkowa (nie dotyczy awarii)
{netto) v

S —

udokumentowanie z rozeznania cen —w zalaczeniu.

Whioskujacy:

Kierownik Dziatu

Zatwierdzam:




§1§ Mpec

WNIOSEK

Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwieri

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia
o wartosci szacunkowej od 20.000 zt

Znak sprawy ZpP.60..........

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia a

euro
netto - dla procedury

Kwota przeznaczona na

. P . .. zt brutto
sfinansowanie zamowienia

W przypadku przewidywania zmniejszenia/zwiekszenia
zaméwienia — podaé wielkoé¢ procentowgq od wartosci umowy lub
przedmiotu zaméwienia lub ilosciowa przedmiotu zaméwienia

Podstawa dokonania wyceny szacunkowej (dokument w
zafaczeniu)

Wymagany termin wykonania zaméwienia

Uzasadnienie wniosku:

O pozycja w planie rzecz-fin, O awaria O pilna potrzeba [ inne

Rodzaj zaméwienia: O dostawa O ustuga [ robota budowlana:

Pozycja z planu
zamoOwien publicznych
/Zaméwienie nie
przewidziane w planie
|_zaméwieri publicznych

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Warunki wymagane od Wykonawcy: np. doswiadczenie, referencje, uprawnienia, zdolnoé¢
finansowa, wadium (na etapie skfadania ofert lub przed zawarciem umowy)

3. Proponowane zapisy do wzoru umowy: (np. gwarancja, rekojmia, kary, serwis, zabezpieczenie

nalezytego wykonania umowy)

Zatwierdzam:
.... Klerownl sz,a;u Dyrektor Dziat wlasciwy do Prezes lub
(jeshi dotyczy) spraw obstugi Wiceprezes lub Prokurent

finansowej



NOWVY SACZ do Regulaminu udzielania zamoéwien

“ MPEC ek 3

WNIOSEK

o wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
pow. 130.000,00 zt zaméwienia klasyczne, pow. progéw unijnych zaméwienia sektorowe

Znak sprawy ZP.60....cccne0ree
Szacunkowa warto$¢ zamowienia
zt euro
netto — dla procedury
Kwota przeznaczona na zt
sfinansowanie zamowienia brutto

W przypadku przewidywania zmniejszenia/zwigkszenia
zamoéwienia — podac wielkos¢ procentowq od wartosci umowy lub
przedmiotu zamdwienia jub iloéciowa przedmiotu zaméwienia

Podstawa dokonania wyceny szacunkowe]
(dokument w zataczeniu)

Wymagany termin wykonania zamoéwienia

Rodzaj zaméwienia: [ dostawa [ ustuga [ robota BUOWIANA: weveismmssssssmsseessmss st

Pozycja z planu
zaméwien publicznych
/Zamoéwienie nie
przewidziane w planie
|_zamc’)wier’\ publicznych J

1. Przedmiot zamowienia:

.........................................................................................................................................................................................................

2. Warunki wymagane od Wykonawcy: np. doswiadczenie, referencje, uprawnienia, zdolnos$c
finansowa, wadium (na etapie sktadania ofert lub przed zawarciem umowy)

3. Proponowane zapisy do wzoru umowy: (np. gwarancja, rekojmia, kary, serwis, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy)

Kierownik Dziafu Dyrektor Dziat wiasciwy <'io Kierownik Zamawiajacego
(jesti dotyczy) spraw obstugi
finansowej



Zatgcznik nr 4b do Regulaminu udzielania zaméwien

Przedmiot zaméwienia podlega/nie podlega* pod ustawe Prawo zaméwier publicznych:

Proponowany tryb postepowania wg Regulaminu/wg ustawy pzp

{podstawa prawna)

Zaméwienie o wartosci ponizej 130.000 zt netto:

Proponowany dziat lub osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania:

Stanowisko do spraw zaméwien

Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent

Zamdwienie/Zaméwienie publiczne o wartosci réwnej lub powyiej
unijnych:

130.000 zt netto/powyiej progéw

Proponowany skfad komisji przetargowej odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania:

Zatwierdzam:

Stanowisko do spraw zaméwien

Prezes i Wiceprezes



§§ Mpec

Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien

Notatka

z przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

Zamawiajacy

Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia w Nowym Saczu,

ul. Wiéniowieckiego 56, 33-300 Nowy Sacz

REGON: 490704767  NIP: 734-17-87-660

Telefon: 18 547-55-81 e-mail: sekretariat@mpecns.pl

Szacunkowa warto$é zamowienia: .......ceeeecenees 74 (=T euro
Warto$¢ szacunkowa Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonano w (4 11 11V [P PROR na
zamowienia el I C I RS E RS
Osoba dokonujaca ustalenia wartosci ZAMOWIBNIA: wevreerrerersresssenssianinas
Znak sprawy ZP.60. JE—

Data i godzina otwarcia ofert

Tryb

L

Kryterium \

1. Przedmiot zaméwienia:

3. Poréwnanie ziozonych ofert:

Numer

N
oferty azwa Wykonawcy

Dokumenty,

W
Adres Wykonawcy Cena brutto (g




4. Inne czynnosci w postepowaniu:

.........................................................................................................................................................................................................

6. Wskazanie najkorzystniejszej oferty/uniewaznienie postepowania * - z uzasadnieniem:

7. Zatagczniki:
— Materiaty dotyczy postepowania
— los¢ ofert: ......ccovvvvveenn,

8. Zespot oséb/komisja:

Imie i nazwisko Podpis —‘

L_

Zatwierdzenie
Prace zespotu osé6b/komisji Przetargowej oraz notatke z postepowania o udzielenie zamowienia wraz
z zataczonymi do niego drukami

Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent



MPGC Zatacznik nr 6
‘ ’ do Regulaminu udzielania zamoéwien

NOWY SACZ

PROTOKOL
z posiedzenia Komisji Przetargowej

W dNIACH e eissnesenemsenn s odbywaly si¢ posiedzenia Komisji Przetargowej powotanej Uchwata
Zarzadu MPEC Sp. Z 0.0. W NOWYM S8CZU NF cocvuuremmmcesssensenes w sktadzie:

L. ereeereeeressuseseressessessraseeresReiE et sRssarana et Sh SER bR SRR s R s b s 0 - Przewodniczacy,

7 SO OO BR STt - Zastgpca Przewodniczacego,
- YOO TO NPT DU TR - Cztonek,

A.  eereereeeeecssesessseet st eretsstasas seR SR RnEaE s SR SRS A aER eb su Sen e e b - Sekretarz,

Przedmiotem posiedzenia komisji jest postepowanie o udzielenie zamoéwienia na:

»
.

Ustalenia: (wariant 1*)

Postepowania o udzielenie zamdwienia nie podlega pod ustawg Prawo zaméwieri publicznych
(art. 2 ust. 1 pkt 2) w zwigzku z art. 5 ust. 4 pkt 3) ustawy P.z.p.). Postepowanie prowadzone jest
wg ,Regulaminu udzielania zamoéwien Miejskiego Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp.zo.o.
w Nowym Saczu”/ustawy Prawo zamowien publicznych.

Tryb prowadzenia pOStEPOWANIA = .ceeeriursismssssenaseenes Proponowane otwarcie ofert - ....o.cceeenec
Komisja opracowata Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatacznikami, m.in.: wzor
umowy, warunki gwarancji i rekojmi, formalnoéci zwigzane z zawarciem umowy.

Termin wykonania przedmiotu ZamoOWIeNIA: cceeerernecniesensreanen I
SIWZ zostata zaopiniowania przez radcg prawnego. Protokét z zatacznikami zostanie przekazany
do zatwierdzenia.

Ustalenia: (wariant 2*)
Komisja w odpowiedzi na pytanie ....... , ktére wptynefo do Zamawiajacego w (3 [3] 1V [T r.
przygotowata wyjasnienia treéci SWZ wraz z modyfikacja SIWZ w zakresie warunkéw udziatu

w postepowaniu stanowigce zatgcznik do niniejszego protokotu.

Podpisy cztonkéw Komisji:

[TV PRSP E R LRI o restsesamesereeseasessrersasnsssbensenentsieresisanennanes

2 OO VR YRR SR S TR L LIS  eeeseeeressseeesesanissevsnsntesisie et ranreaats sen besen

- J U UV ORISR SRR LR LIS o reeeietetesaeetsseeeesas e serens i atnsn sessen e naRse e

. reerereiereessesssessssstesce s sersbe e ease e e e s ST SR SR SR T B s o eeeresssessseessasessesssiseressaeaRe i s ssn RO aT s
Sporzadzit: Zatwierdzit:

Prezes i Wiceprezes
/Prezes lub Wiceprezes lub Prokurent



“ Mﬁseng zp-1

oznaczenie sprawy: ZP.60. ..........cvvuen.......

piecze¢ Zamawiajacego

Oswiadczenie
Prezesa/Wiceprezesa/Prokurenta/cztonka komisji przetargowej/biegtego/
innej osoby*

IMig (IMIONA) oottt

NAZWISKO ettt s

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania owiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcy, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organéw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych oséb prawnych ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub

organow nadzorczych oséb prawnych ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, e moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie bytem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

* - niepotrzebne skresli¢

VT Tor A T S

numer strony ..... {podpis)



§§9 MeeC

oznaczenie sprawy: ZP.60. ..ccreevcirinnnnnns

ZP 1-1

Piecze¢ zamawiajgcego

O<wiadczenie o braku powiagzan z Wykonawcami:

Prezesa/Wiceprezesa/Prokurenta/czionka komisji przetargowej lub zespotu oséb/biegtego
[innej osoby*
* . niepotrzebne skresli¢

IMIE (IMIONA) oerereirerrscts e essrs s sssesstssse s bbb s s an s st

NAZWISKO ovreeceerrerenisinsesessssssssasscresssussssammassasanasssssssns

......................

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych informaciji, ze nie jestem powigzany
kapitatowo lub osobowo z zadnym Wykonawcg, poprzez:

—  uczestniczenie w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej;

— posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

—  petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawanie w zwiazku mafzefskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewierstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

NOWY SZCZ ANIA ceruerririrnrnensssesrssssnssesssasssannisssaseas

(podpis)
W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt. ............ ** oéwiadczam, ze jestem powigzany
kapitatowo lub osobowo z nastepujacym(i) Wykonawca(ami):
** _wymieni¢ punkt od 1 do 4 jezeli dotyczy
NOWY SGCZ UNIA ceovanrariresressesre i issnsassanamarasess
(podpis)

*_ niepotrzebne skresli¢






